Zarzadzenie nr 38/2025
) REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY FILMOWEJ,

TELEWIZYJNEJ i TEATRALNEJ im. Leona Schillera w todzi
Z dnia 22 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skiadnikow majatkowych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona
Schillera w todzi w 2025 roku

Na podstawie: art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.), § 34 ust. 3 pkt 7 Statutu Panstwowej
Wyzszej Szkoty Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. L. Schillera w todzi uchwalonego na
posiedzeniu Senatu w dniu 25 wrzesnia 2019 r. (t.j. wprowadzony uchwatg nr 3 Senatu
PWSFTVIT z dnia 23 czerwca 2023 r.)

i w zwigzku z: art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), Instrukcjg inwentaryzacyjng przyjetg Zarzadzeniem
nr 31/2020 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona
Schillera w todzi z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikédw majatkowych w Panstwowej
Wyzszej Szkole Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi w roku
obrotowym 2025 w nastepujacym zakresie:
§1

1. Przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2025 r. Srodkéw pienieznych,

czekdw i papieréw wartosciowych w:

— kasie gtéwnej,

—  kasie ZFSS,

— kasach walutowych,

— kasie Wydawnictwa,

— kasie budynku ,,Z”,

— kasie bufetu,

— kasie stotowki,

— kasie Domu Studenta,

— kasie Teatru Studyjnego.
2. Inwentaryzacja S$rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych poprzez uzyskanie

od bankdéw potwierdzen stanu tych aktywdéw na dzien 31.12.2025 r.




3. Inwentaryzacja naleznosci krétkoterminowych drogg potwierdzenia sald z kontrahentami
— wedtug stanu na dzien 31.12.2025 r.

4. Inwentaryzacja zobowigzan krétkoterminowych drogg weryfikacji danych ujetych
w ksiegach z otrzymanymi od dostawcéw potwierdzeniami sald i innymi dokumentami
zrédtowymi — wedtug stanu na dzien 31.12.2025 r.

5. Inwentaryzacja drogg weryfikacji danych ujetych w ksiegach rachunkowych
z dokumentami zrédtowymi — wedtug stanu na dzien 31.12.2025 r.

Inwentaryzacjg zostang objete nastepujgce sktadniki:
a) aktywa trwate:
— wartosci niematerialne i prawne,
—  Srodki trwate,
— S$rodki trwate w budowie,
— naleznosci dtugoterminowe,
— inwestycje dtugoterminowe,
— dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe;
b) aktywa obrotowe:
— naleznosci krétkoterminowe, z wyjatkiem naleznosci z tytutu dostaw i ustug,
— inwestycje krétkoterminowe, z wyjatkiem Srodkéw pienieznych w kasie i na
rachunkach bankowych,
— krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe;
C) pasywa:
— kapitat wiasny,
— rezerwy na zobowigzania,
— zobowigzania dtugoterminowe,
— rozliczenia miedzyokresowe.
§2
1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:
— Agata Arabska — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
— Agnieszka Kawa — Zastepca Przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjnej,
— Dorota Czopczynska — Sekretarz komisji inwentaryzacyjnej.
2. Powotuje zespdt spisowy w skfadzie:
— Joanna tacheta,
— Magdalena Drzewiecka,
— Dorota Pruchniewska.
Osoby powotfane na cztonkdéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za

wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisdw z natury.



. Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji po jej zakonczeniu.

. Wyniki inwentaryzacji (rozliczone nadwyzki i niedobory) winny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

. Nadzdr nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig czynnosci inwentaryzacyjnych
sprawuje Kwestor PWSFTViT.

§3

Ustala sie nastepujace terminy inwentaryzacji:

1) Spis z natury Srodkéw pienieznych, czekdw, znajdujacych sie w kasach PWSFTVIT odbedzie

sie w dniu 31.12.2025r.

2) Porownanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow

zrodtowych zostanie przeprowadzone przez pracownikdw kwestury w terminie do dnia
31.01.2026 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PWSFTviT im. Leona Schillera w todzi

dr hab. Milenia Fiedler



